[Tpunoxenue 1
K npukasy ot 01. 09.2017
Ne 122

MNOJIOXKXEHHUE O JOKYMEHTOOBOPOTE
MYHHIHMIAJIBHOI0 J0IMKOJLHOI0 00pa3oBaTe/IbHOTO0 yUpeKIeHHUs
«Conuanucruueckuii nerckuu cag Ne 60»

1. O0mue MoJI0KEHHS.

1.1. Hacrosimee monoxeHue o0 JOKYMEHTOOOOpOTEe pa3paboTaHO M YTBEPXKIEHO U TIPUMEHEHHS B
MYHHUIIUIIAIBHOM JIOIIKOJBHOM 00pa3oBaTelbHOM yupexaeHuH «CONHATMCTHYECKUM JETCKHH caj
No60».

1.2. 3a opraHmzamui JOKYMEHTOOOOpPOTa ¥ KOHTpPOJh HCHoNHeHHs [lomoxeHHss oOTBedaer
JIENIOTIPOU3BOAUTENH MYHHUIANIATTBHOTO JIOIIKOJIBHOTO 00pa3oBaTenbHOTO YUPEKACHUS
«Conmanuctuueckuit  gerckuit  cam  Ne60y. 3a CBOEBpEMEHHOE HCIOJHEHHE JOKYMEHTOB
OTBETCTBEHHOCTH HECYT UCIIOJIHATEIIH.

1.3. Ilonoxenue He pacmpoOCTpaHSAETCs Ha OpraHU3alui0 paboThl ¢ JOKYMEHTaMH, COJEp)KAIlUMH
CBEJICHHS, COCTaBJISIONIHE roCyJapCTBEHHYIO WA CITy)keOHYIO TaiHy.

1.4. IIpumenenune [lonoxenus Gyner cnocoOCTBOBAaTH CO3JAaHUIO €IMHOM METOJMYECKOH OCHOBBI
OpraHu3allil M BEICHHS JOKYMEHTOOOOpOTa MYHMIMIAIBHOIO JOMIKOJIBHOTO 00pa3oBaTelbHOTO
yupexaenus «ConuantuctTuyeckui 1eTckuit cag Ne60».

15. Tlpu pa3zpaboTtke [Tonoxenus YYTEHBI TpeboBaHus CIEIYIOMUX

HOPMAaTHUBHBIX IIPAaBOBBIX JOKYMEHTOB B cdepe wuHODOpMaNMH, [AOKYMEHTAIlMH, apXHUBHOTO
Jiena:

- T'ocynapctBennnit  crangapr P® T['OCT P6.30-2003 "VHuUIHpOBaHHBIE CHCTEMBI
JIOKYMEHTAIIHH. VuaudumupoBanHas cucremMa OpraHU3aIlMOHHO-PACTIOPAAUTEEHON
JokyMeHTanuu. TpeboBaHus K 0QOPMIIEHHIO TOKYMEHTOB'";
- GenepanpHbli 3ak0oH oT 22.10.2004 N 125-®3 "O6 apxuBHOM gene B Poccuiickoi
Oeneparyn’';
- QenepanbHelii  3akoH ot  27.07.2006 N 149-®3 "O6 wunbopManwu, HUHGHOPMAIMOHHBIX
TEXHOJIOTUSAX U O 3auiure HHpopMmarmu';
- ®enepanbHblii 3akoH oT 27.07.2006 N 152-®3 "O nepcoHaNbHBIX JaHHBIX";
- Yka3 Ilpesunenta Poccuiickoii ®enepamuu ot 06.03.1997 N 188 "O6 yrBepxaeHuu
IIEpeYHs CBeICHUH KOH(DUICHIIMATBFHOTO XapakTepa';
- IlocranoBnenme IlIpaButensctBa Poccuiickoii ®enepanuu oT 22 ceHTa0ps 2009 r.
Ne 754 «O6 yrBepknaeHun IlomokeHHSs O CHCTEME MEXBEIOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO
JIOKYMEHT0000pOTa»;
- IlocranoBnenne IlpaButensctBa Poccumiickoit ®enmepammu ot 26 despans 2010 r. Ne 96
«O6 aHTHKOPPYNIIMOHHOM  3KCIEPTH3€  HOPMATHBHBIX  [PaBOBBIX  aKTOB M IIPOEKTOB
HOPMaTHBHBIX IIPABOBHIX aKTOBY.

1.6. OcHoBHEIe noHsTHS [ToNoXKEH!S:
- JOKYMEHT - MaTepHalbHBIH HOCUTENIb ¢ 3apUKCHPOBAHHOW Ha HeM B J06oi ¢opme
uHpopmManmeif B BHOE TEKCTa, 3BYKO3amWCH, H300paxeHus H (WIM) HX COYETaHHS,
KOTODBIi HMEET PpEKBHU3HMTHL, IIO3BOJIONIME €ro HIACHTUQHUIMPOBAaTh, MW MpeJHa3HAueH st

nepeiayd BO BPEMEHHM M B IPOCTPAHCTBE B IENIX OONIECTBEHHOTO MCIOJIb30BaHUS U
XpaHEHHS;

- IPOU3BOAMTENH (CO3MaTENh) JOKYMEHTOB - JIMIO, OCYHIECTBISIONIEE IOATOTOBKY,
obopMIIeHHE U Iiepeiady (A0CTaBKy) JOKYMEHTA;

- KOMIIBIOTEpHBIE [IPOrPaMMBI - OporpaMmsel ISt BCEX BHJIOB NEPCOHAIBHBIX
KOMIIBIOTEPOB U 6a3bl IaHHBIX Ha 3JIEKTPOHHOM HOCHTEJIE;

- DJICKTPOHHBIA JOKYMEHT - (opmanu3oBaHHas 3amuch HMHPOPMAOHH B 3JEKTPOHHOM

BHJIC, OTBE€YAIOLIAaA IIpaBUJiaM U Tpe6OBaHHSIM JAOKYMCHTHPOBAHHS,



- DJIEKTPOHHas NH(pOBas MOANKCH - PEKBU3HUT 3JIEKTPOHHOTO NOKYMEHTA, MpeaHa3HAYECHHbIN s
3alATHl  JaHHOTO 3JIEKTPOHHOIO JIOKyMEHTa OT TMOJJIENKH, IOJyYeHHbIH B pe3yJbTare
KpHunTorpaduyeckoro npeobpasopanus HHGOPMAINK C HCTIOIB30BAHMEM 3aKPBITOrO KIIF0Ya 3JIEKTPOHHOM
1 dpOBOH MOANKMCH ¥ MO3BOJSIOMIMNA MICHTH(GUIMPOBATE BlIaeblla cepTUHUKATa KIIIoYa MOIMNUCH, a
TAKX€ YyCTAaHOBUTh OTCYTCTBUE UCKaKEHUS HHGOPMAIMH B JIEKTPOHHOM JOKYMEHTE;

- uH(ppacTpykTypa JNOKyMEHTHPOBaHHUS uHpOpMaIUH B 3NIEKTPOHHOM BUJIE -
COBOKYITHOCTB UH(POPMALMOHHO-TEXHOIOTHIECKUX %} OpraHU3alUHOHHO-TIPABOBBIX
MEPONPHUATHH, TpaBUI ¥ pEIIeHHH, peau3yeMbIX B IeNIX MNPUAAHUS IOPHAWYECKOM CHIIBI
3JIEKTPOHHBIM JIOKYMEHTaM;

- PEKBHM3UT JOKYMEHTa - 00s3aTeNbHBIH 3JI€MEHT O(GOpMIICHHS NOKYMEHTa, periiaMeHTHPYEMEIH
COOTBETCTBYIOUIUMHU NPABOBBIMH aKTaMH;

- 61aHK NOKyMeHTa - Habop PEeKBHU3UTOB, HACHTHGUIUPYIOMHUX aBTOpa OQHUIIHATBEHOTO THCEMEHHOTO
JOKyMEHTa;

- NIOJUTMHHHUK JOKYMEHTA - IEPBbIA WM eIMHCTBEHHBIN YK3EMIUISAP JOKYMEHTa;

- KomHMs  JOKyMEHTa -  JIOKyMEHT, [OJHOCTBIO  BOCHPOHM3BOAALIMKA  HH(OpMAIHIO
NIOJUIMHHMKA JOKyMEHTA U €0 BHEIIHUE IPU3HAKH, HE UMEIOIIUN IOPUIUYECKON CHIIBIL;
- JOKyMEHTOOOOpOT - JBHXKEHHE J[OKYMEHTOB C MOMEHTa HX CO3JaHHS WIA TIIONy4eHHS 0

3aBCPUICHUS UCIIOJTHCHHA, IIOMCIICHUS B JI€JI0 U (PIJIH) OTIIPABKH,

- peTUCTpalMs JIOKyMeHTa - TPUCBOGHHE JOKYMEHTY PpErHCTpPalldAOHHOTO HOMepa M 3allicCh
B YCTaHOBJICHHOM MNOPSIIKE CBEACHHI O JOKYMEHTE;

- HOMEHKJaTypa piSh) - CHCTEMaTHU3UPOBAHHBIN nepedyeHb HauMEHOBAHUM Zeln,
(bopMHpyeMBIX B JOIIKOJIFHOM YUYpPEeXICHHUH, € yKa3aHHEM CPOKOB uX
XpaHEeHHUS;

- €0 - COBOKYNHOCTh JOKYMEHTOB WJIHM OTAEIbHBIA JOKYMEHT, OTHOCSINHECS K OXHOMY

BOIIPOCY HIIHA YYACTKY ACATECIIBHOCTH JOMIKOJIBHOTO YYPEKIACHMUS,

- PYKOBOJCTBO JOIIKOJIbHOM OpraHu3aliuu: 3a13e11y101um‘71, €ro 3aMECTHUTECIIb.

1.7. B 1n0xKymMeHT0060pOTE MYHHIMIATHHOTO JOUIKOJBHOTO  00pa30BaTENbHOrO  y4YpEXKICHHS
«CoumanucTuyeckuit  nerckuii  cag  Ne60» (mamee — JleTckuit cal) BBIAEISIOTCS — CIEAYIOIIUE
JOKYMEHTOIIOTOKH: IOCTyHaloomas JOKyMEHTanus (BXOAsmias), OTIpaBiseMas JAOKyMEHTAIlWs
(ucxopnsmast), BHYTPEHHSS JOKYMEHTAIHS.

1.7.1. Bxogsmmi DOKyMEHT — JOKYMEHT, mocTynuBiui B Jlerckuii cai. BoJBIIMHCTBO BXOISIIMX
JNOKYMEHTOB JIOJDKHBI IIOPOXKIaTh COOTBETCTBYIOIIME HCXOJSIIME B YCTaHOBJIEHHBIE CpOkH. Cpoku
TIOJArOTOBKM OTBETOB Ha BXOJSIIME JOKYMEHTHI MOTYT OBITh YCTaHOBJIEHBI HOPMATHBHBIMH aKTaMH,
NPEANMUCHIBAIOIIMMH TO WM MHOE BPEMs OTBETA HAa COOTBETCTBYIOIIUE BXOASAIINHA JOKYMEHT, MOTYT OBITH
yKa3aHbl HEMOCPEICTBEHHO BO BXOISAIIMM JOKYMEHTE, MOTYT OBITh yKa3aHbl PyKOBOJACTBOM JIe€TCKOro
caza.

1.7.2. Ucxomsimuii JOKyMEHT — O(HMIMANbHBIA JOKYMEHT, OTHpaBiseMbii u3 JleTckoro caja.
BoNBIIMHCTBO MCXOAMMX TOKYMEHTOB SBIISIOTCS OTBETOM JIETCKOro caja Ha BXOISAIIHME AOKYMEHTBL
HekoTopas 4acTh HCXOASAIIUX JOKYMEHTOB FOTOBHUTCS HAa OCHOBE BHYTPEHHHX JOKyMeHTOB. HeGounbimoe
YHCJI0 MCXOSAIIHUX JAOKYMEHTOB MOXET TpeOOBaTh MOCTYIUIEHHS BXOISIIUX JOKYMEHTOB (HampuMep,
3aIlpOChI B IPYTHe OpraHU3aliH ).

1.7.3. BHyTpeHHH# JOKYMEHT — OGHUIHATBHBIA TOKYMEHT, HE BRIXOJAIIMI 3a mpeaeis! JleTckoro caza.
JlanHbIE JOKyMEHTHI MCIHONB3YIOTCS JUI OpraHuM3aldd paboTel, Tak Kak OHH 00eCneduBaloT
[EJICHANPaBJI€HHOE pEIICHHE YIpPaBICHYECKHUX 3a7ad B Ipenenax yupexnaeHus. K BHyTpeHHHM
JOKyMEHTaM OTHOCSTCS OpraHu3allMOHHO-TIPAaBOBEIE, OpraHU3alMOHHO-PACTIOPSAIUTEIbHEIE,
HHOOPMAHOHHO-aHATTUTHYECKHE TOKYMEHTBL

1.8. JloctaBka M OTIpaBKa BXOMSLIAX M HCXOJAIIMX IOKYMEHTOB OCYIIECTBJISIETCS CPEICTBAMH
TIOYTOBOM, HaKCUMHUILHOM CBSA3H, 3IEKTPOHHBIME CPEJICTBAMH KOMMYHHKAITHH.



2. Ilopsiiok opraHu3anuy 10KyMeHT0000poTA.
2.1. OcHoenwvie npoyedypwt 0okymenmoobopoma:

2.2. Ilpuem u mnepBuyHas oOpaboTKka NOCTYNAIONIMX IOKYMEHTOB, B TOM YHCJIE JOKYMEHTOB,
IOCTYNMBIINX B JIEKTPOHHOU (opme;

2.3.IlpeaBapuresHOE pacCMOTPEHHE TOKYMEHTOB;

2.4. Peructpanus MocTynaromuX JOKYMEHTOB B )KypHaJIe BXOIAIIEH KOPPECTIOHIEHIINH;

2.5. PaccmoTpeHue TOKyMEHTOB pyKOBOIUTENeM J[eTCKOTO cajia U IOBEIeHHE JOKYMEHTOB JI0
UCIIOJTHATENEH (TTO1 TTOITHCH);

2.6.06paboTka, UCTIOJTHEHHE JOKYMEHTOB, IOATOTOBKA OTBETOB;

2.7.0Opranu3zanus paboTHI ¢ OTIPABISEMBIMH JOKYMEHTAMH.

2.2. IIpuem u nepsuunas obpabomxka nocmynarouwux 0OKyMeHmos.

ITpuem u o6paboTky nocrynaromeit B JleTckuit caj KOPpeCHOHACHIMH, B TOM YHCIIE JOKYMEHTOB,
NOCTYNHBIIMX B 3JIEKTPOHHOM (OpMeE, OCYIIECTBIISIET JEIONPOU3BOAUTEND.
ITpu TOM NMUII0, MPUHUMAKOLIEEe KOPPECTIOHICHIIHIO:

- TpPOBEpPSAET IMPABHIBHOCTH aJpPECOB MOCTYMAIOIMX JOKYMEHTOB, NPaBUIBHOCTh JOCTaBKH H
KOMILIEKTHOCTH ~JOKyMEHTOB. OmMOOYHO JOCTaBIEHHYI0 KOPPECIOHACHIMIO IIEPeChUIAlOT 0
IPUHAJIEKHOCTH;

- IEJIONIPOM3BOAUTENb BCKPBIBAET MPUHATYIO KOPPECTIOHACHIIUIO (32 HCKIIIOYEHUEM KOPPECIIOHIEHIIUH C
OTMETKOM Ha KoHBepTe "JIMuHO"), cOpTHpyeT [HOKYMEHTHl Ha MOIeXAallWe M He MOJJIexKalIue
pETUCTpaNuH;

- KOHBEPTHI OT IIOCTYNHBIIEH KOPPECHOHJIEHIWMH EJIONPOU3BOAUTENL COXpaHSET M MpHiIaraer K
JIOKYMEHTaM B CllydasiX, €CJIM KaJIeHIapHbIA IITEMIIETb Ha KOHBEPTE JODKEH CIIY)KUTh JOKA3aTeIbCTBOM
BPEMEHH OTIIPABKH MJIH IOJTy4YEHHS JaHHOTO JOKyMEHTA MIIH €CIIH a[pec OTIPABHUTENs yKa3aH TOJIbKO Ha
KoHBepTe. O0s3aTebHO COXPAHSIOTCS KOHBEPTHI C MHUCHMAaMH IPETEH3MOHHOIO XapakTepa, a TaKkKe C
o0palleHUsIMHU TpaKIaH;

- JIEJIONPOM3BOJIMTENb BBIIEISET JOKYMEHTHI, aJpeCOBAHHBIE B MOJBEIOMCTBEHHBIC YUPEXKICHHS IS
nepeaayu JIOKYMEHTOB HETOCPEICTBEHHO B y4pexIeHHE, MUHYS PYKOBOJICTBO;

- JIOKYMEHTBI, NOCTynuBIIKE B JleTckuii can B paGouee Bpems, IPOXOAAT NEPBUYHYIO 00paboOTKy M
PETUCTPUPYIOTCS B [€Hb NOCTYIUIEHUsS B TEYEHHE 2 4YacoB. B ciyyae MOCTYIUIEHHS JOKYMEHTOB B
Hepabodee BpeMsi CpOKH O0OpabOTKH [JOKYMEHTOB H MX  perucTpanus WIM TIepejada B
IIOJIBE€ZIOMCTBEHHOE YUPEKACHUE HAYMHAIOTCS ¢ NEPBOro paboyero yaca clIeayromero pabo4ero JHs;

- B Cily4yae OOHapy>XCHHS HEKOMIUIEKTHOCTH IOKYMEHTA, MOBPEXICHHS NOKYMEHTa WM KOHBEpPTA
(YaKoBKH) JI€JIONIPOM3BOJHUTENh YCTAHABIMBACT HX MNPHYHMHBIL, NPH HEOOXOAWMOCTH CBS3BIBAETCH C
IIPOM3BOMTENIEM (OTIIPaBUTENEM) JOKYMEHTa, IPHHHMAeT HEOOXOAWMBIE Mephl Ui YCTpaHEHHUS
BBIBJIEHHBIX HENOCTAaTKOB. [Ipr 0OHapyKEeHUH OTCYTCTBHS JOKYMEHTOB MITH NIPHJIOKEHHH K HUM, TIOPYH
BCEr0 MJIM YaCTH JOKYMEHTa JEIONPOM3BOAUTENH COCTABIISIET aKT B TpeX 3k3eMIuIapax. OIuH ocTaercs B
CeKpeTapuare, BTOPOH NMpHOOIaeTcss K NOCTYNUBIIEMY JOKYMEHTY, TPETHH HaIpaBisieTCs OTIPABUTEIIO
JNOKYMEHTa;

- IpY HaJIMYMH Ha KOHBEPTE (YNMaKOBKE) OTMETKH O KOH(UICHIIMAILHOCTH, a Takke nmoMerok "JIuuno",
"Cpouno", "OmnepatWBHO" ® T.I. JEJIONPOU3BOJUTENHh PETHCTPUPYET Takhe JIOKYMEHTHI
HezameuuTenbHO. KoppecnmonnmeHnusi ¢ ormerkoi "JIudHO" BpydaeTcss JMYHO anpecaTy HIH €ro
nosepeHHoMy muity. Koppecnonnennus, umeronias nometky "KonpunennuansHo", o6pabaTeiBaeTcs TeM
COTPYAHHUKOM, KOTOPBIN HMeEeT K HEeHR JIOIYCK.

2.3. Ilpeosapumenvroe paccmompenue OOKyMeHmMOos.

Jlenonpou3BoaMTENh IPEIBAPUTEIHHO pPAacCMAaTpUBAeT BCE IOCTYNMBINHE MJOKYMEHTHI B HLEISAX
BBIJICIICHAS M3 BCEr0 MacCHBa IIOCTYNHMBIIEH KOPPECIOHAEHIUH JOKYMEHTOB, TpEOYIOMMX
00s13aTEBHOTO paccMOTpEHHUs 3aBEAYIOIIUAM Jlerckoro caja.

JlokymeHTBl, nocTtynuBmue B Jlerckuii cax 1o BompocaM, He TpeOYIOIIMM pacCMOTPEHHs
PYKOBOJICTBOM, HAIPABISIOTCS  JICNIONPOM3BOJMUTENIEM HENOCPEJCTBEHHO B  IOJBEJIOMCTBEHHBIE
yapexaenus. OCHOBaHHEM Ul NPUHSTHS PEIICHUS B XOJ€ MPeIBApPUTEIFHOTO PACCMOTPEHHUS SIBIISETCS
cozliepXaHWe JOKYMEHTa, a HE TOJBKO aJpecoBaHHE JOKYMEHTa COOTBETCTBYIOLIEMY JIODKHOCTHOMY



LY.
PesynpTaToM npeiBapHUTENBHOrO  PAacCMOTPEHHS  JOJDKHO OBITH  HampaBleHHEe JIOKyMEHTa
DYKOBOJWTENIO  YYPEXICHHS Ui  BHIHECEHHS  yKa3aHHA 10  HCHOJHEHHIO  JOKYMEHTA.

2.4. Pecucmpayusi nocmynarowux 00KyMeHmoe.

[Toctynatonue B JleTckuit can HOKYMEHTBI PETHCTPUPYIOTCS JIENONPOM3BOJUTEIEM TOJIBKO IOCIE MX
IIPEIBAPHTEIIHHOTO PACCMOTPEHHUS.

2.4.1. Bce 1OKyMEHTBI, aipecOBaHHbIE 3aBeayromeMy JIeTCKoro cana, MOJUIeKaT PETUCTPALUH B JEHb
IIOCTYIUIEHUs (KpOME€ J[IOKyMEHTOB, BKJIIOYEHHBIX B TIPUMEpPHBIH IE€peYeHb HEPErHCTPHPYEMBIX
JIOKYMEHTOB).

2.4.2. Ha mony4eHHBIX JOKYMEHTaX IMPOCTABIISIETCS PErHCTPAIIMOHHBIN IIITAMII, B KOTOPOM YKa3bIBaeTCS
JiaTa MOCTYIUICHUS, TOPSAKOBBIA BXOASIUN HOMep. Ecii K JOKyMEHTY HMeeTCsl IPHIIOKEHHE, TO PSIOM
€ BXOJSIIIMM HOMEpOM Jienaercs 06 3Trom otMeTka. Illtamn npocraBnsieTcs Ha JIMIIEBOH CTOPOHE IEPBOTO
JMCTa IOKyMEHTa B IPABOM HHIKHEM YTITy.

[TopsinxoBbie HOMEpa (UKCUPYIOTCS B XKYypHaJle BXOIAIIEH KOppecnoHAeHIMH. JIUCTEI )KypHala ydeTra
BXOJSLIEH KOPPECTIOHACHIIMYA HyMEPYIOTCS, IPOIITHYPOBLIBAIOTCS M 3aBEPAIOTCS N1€YAThIO YUPEKACHHUS.

2.4.3. Ha nokymeHTax, He MOJUIEKANIMX PETUCTPAIMM, CTABHTCS INTAMII M YKa3bIBAETCS TOJBKO JaTa
NOCTYIUJIEHUS IOKYMEHTA.

2.4.4. lloctynuBiiue 3JeKTPOHHBIE JOKYMEHTBHI U JOKYMEHTHI, BKIIIOYAaEMbIE B CHCTEMY 3JIEKTPOHHOTO
JOKyMeHT0000poTa JIeTCKOoro cajia, periCTPUPYIOTCS B COOTBETCTBYIOIIEM JKypHAJIE.

2.5. Paccmompenue ookymenmos 3ageoyowum [lemckozo caoa
U 0o6eoenue 0OKYMeHmMo8 00 UCNONHUMEeNeu.

2.5.1. JlokyMeHTHI, He TpeOylomue pacCMOTPEHHsI PYKOBOJCTBA, IEPENaOTCs COTPYAHHMKY JleTckoro
cajZla B COOTBETCTBHH C COJEPIKAHUEM JIOKYMEHTOB.

2.5.2. Tlocne paccMOTpeHHS M HAIOXKEHHS PYKOBOJHMTENEM pE3OIONUH (PE30JIOIHS BKIIOYAET
(GaMuUIMIO HCIONHUTENS, NOANMCH M Jary) JOKYMEHThI BO3BPAMIAIOTCS MIENONPOM3BOIUTENIO IS
NIEPEHECEHUs] YKa3aHUM 110 MCIIOIHEHUIO JOKYMEHTa B JKypHaJl BXOISIIEH KOPPECTIOHIEHIIMH, KOTOPBIA
OepeT MOKyMEHT Ha KOHTPOJIb M MepefaeT WCIOIHUTENIO IOJ PAaCIUCKy B JKYpHAIE DPETHCTpPALvH
BXOJSIEH KOPPECIIOHJCHIIMM C IPOCTABJICHHUEM HCIIOJHHUTENIEM JaThl MONy4eHus. Ecinu B pesomonun
YKa3aHO HECKOJILKO MCIIOJIHMTENIEH, TO CHUMAIOTCS (CKaHUPYIOTCs) JOTOJHUTEBHBIE KOITUU TOKYMEHTa
10 YHCJTy yKa3aHHBIX MCIOJIHUTENEH. [loaMMHANK ToOKyMEeHTa HalpaBIIeTCs UCIIOIHUTENIO, YKa3aHHOMY
B PE30JIIOLIAN NEPBBIM.

2.5.3. Tlpu HampaBlIEeHHH IOKYMEHTa HECKOJHKHAM HCIIOJIHHTEISM OTBETCTBEHHOCTH 3a IMOATOTOBKY
MaTepHala HECET UCIIOIHUTEIb, YKa3aHHBIA B PE30TIONHUH NEepBbIM. OCTambHBIE UCIIOJHUTETH OOSI3aHbI
IPEICTaBUTh HEOOXOAMMBIE MaTepHAIbl OTBETCTBEHHOMY HCIIOJIHHTEIIO B COTVIACOBAHHBIE C HUM CPOKH.
OtBer gmomkeH OBITh 3aBH3UPOBAH BCEMH HCIONHHTEISIMH, II€PEYHCICHHEIMH B  PE3OJIIOLHH.

2.5.4. JIOKYMEHTHI, 3aperMCTPUPOBaHHBIE B CeKpeTapuare, MEepefaroTcsi OT OMHOrOo COTPYIAHHKA
Jlerckoro  caga Kk OpyroMy — TOJNBKO — 4epe3  jgenompom3BomuTtens — Jlerckoro  caja.

2.6. Obpabomka, ucnonHenue OOKyMeHMO8, NOO20MOBKA OMEEmos.

2.6.1. OTBeTcTBEHHOCTH 32 00pabOTKY, HCIIOIHEHHE TOKYMEHTOB, TIOATOTOBKY OTBETOB M O)OpMIICHHE
JIOKYMEHTa B COOTBETCTBUM C YCTAHOBJICHHBIMHU IIPABUJIAMH, a TAK)XK€ COIIaCOBaHHE MPOEKTa JOKYMEHTa
C 3aMHTEPECOBAaHHBIMHM JIUIIAMH ¥ OpPraHU3alMsMHU (BHEUIHEE COTJIaCOBaHHE) M JOJDKHOCTHBIMH JIMIIAMHU
Jlerckoro cama (BHyTpeHHee  COIJIacOBaHHE) BO3JIaraeTcs Ha  MCHOJHHUTENS  JOKyMEHTa.

2.6.2. cniomHHUTEH B MTPOIIECCE UCTTOTHEHUS TOKYMEHTA OCYIIECTBISIOT:

- cbop u 06paboTky HEOOX0aMMOM HHPOPMALIHH;

- IOJArOTOBKY IIPOEKTa IOKYMEHTa M BCEX HEOOXOOMMBIX INPHIIOKEHHH ¢ COOJIIOJEHHEM IpaBHIl
JIOKYMEHTHPOBAHHS;

- COIVIaCOBAHME NPOEKTA C 3aHHTEPECOBAHHBIMH JIOJDKHOCTHBIMH JTHIIAMH;

- nopabOTKy IpoeKTa NOKYMEHTa IO 3aMEeYaHHsM, IOJyYeHHBIM B XOJ€ COIrJlacoBaHUA (B ciydae
CEPLE3HOM KOPPEKTUPOBKY NPOEKTa JOKYMEHTA IPOBOAMUTCS €r0 IOBTOPHOE COTJIaCOBAHHUE);

- IIPE/ICTaBJIEHHE IPOEKTa JOKYMEHTA Ha OAIHKCH (YTBEPXKICHUE) PYKOBOJICTBY.

2.6.3. Tlopsmok paboOTBI HaJ JOKYMEHTOM B CIydyasX, €CJId HCIOJIHEHHE JOKyMEHTa IOPYYEHO
HECKOJIBKUM JIHUIaM: :



- (GyHKIMS OTBETCTBEHHOTO HCHONHHUTENS MW (QYHKIHUH COUCIIONHUTENEH B MOATOTOBKE IPOEKTa
JIOKYMEHTa PaclpeleNsioTcs PyKOBOAMTENEM, JAIONMM Topydenre. Eci QyHKIuM He pacupeeeHsl,
TO GbyHKIUH pacmpenenser NEpBBIH (OTBETCTBEHHBIH ) UCTIOTHUTEIb;

- OTBETCTBEHHBIH HCIIOJHUTENH CO3BIBAET COMCIIONHHUTENEH IS BHIPAOOTKH COBMECTHOT'O PEIICHHS;

- IIOPAZIOK M CPOK IPE/ICTaBICHUS IIPOEKTOB OTBETCTBEHHOMY HCIIOTHUTENIO ONPENEIIieT PYKOBOJAUTEh
WK CaM OTBETCTBEHHBIN HCIIOJTHUTE.

2.6.4. IlpoekTsl nOKyMeHTOB JleTckoro caga TroTOBSTCS Ha OJaHKaxX yCTaHOBJIEHHOM (OPMBI;, Uist
OTIIPaBKH [JOKYMEHTOB, HE HMEIOIIMX aJpeCHOH 4YacTH, TOTOBATCS COMPOBOJUTENBHBIE ITHCHMA.

2.6.5. Jlo npexacraBieHHs Ha TOANUCH HCIOJHHUTENb MpPOBEPSET NPAaBHIBHOCTh OGOPMIIEHHUS
JIOKYMEHTOB, NPaBUIBHOCTb aJpECOBAaHHUs, HAIW4YME HEOOXOMUMBIX BH3, TPUIOKEHHH, IpH
HEOOXOIMMOCTH - CIPABOK, MOSICHUTEIBHBIX 3aAIIMCOK, PA3bSCHAIOMMUX COAEp)KaHHE MOJArOTOBIEHHBIX
JIOKYMEHTOB, JTUCTa (yKa3aTens) paCChUIKH.

2.6.6. IIpoexTel JOKYMEHTOB BH3HMPYIOTCS HMCIOJNHHUTENEM, IPH HEOOXOAMMOCTH — WHBIMH
pabOTHUKAaMH; BH3BI MPOCTABJISIOTCS Ha JIMIIEBOW CTOPOHE MOCJIEAHErO JUCTa JIOKyMEHTa B HHJKHEH ero
49acTH, Ha BTOPOM OJK3eMIUIIpe (KOMMHM) JOKyMEHTa HIM Ha JIACTE  COIJIaCOBaHHSA.

2.6.7. Pabora ¢ moxkymeHnTamMu B JIeTCKOM caJy OCYIIECTBISETCS Ha OCHOBAaHWUH YKa3aHHH IO
HCTIOJTHEHHUIO JOKYMEHTOB 3aBeIYIOLIETO Jlerckoro caja, ero 3aMECTHTEI.

2.6.8. UcnonHuTenb Moay4yaeT JOKYMEHTHI B BO3MOMKHO KOPOTKHE CPOKH (B JEHb UX PAaCCMOTPEHHS
PYKOBOAMTENEM WM Ha CIeIyIoUmMi pabouyuit NeHb), CPOYHBIE JOKYMEHTHI NEPENAIOTCs MCIIOHUTEIO
He3aMeUTUTENBHO.

2.6.9. B ciyyae OTCYTCTBHS HCIIOJTHUTENS (KOMaHAUPOBKA, OTIYCK, 60JI€3HB) JOKYMEHTHI U MaTepHATbI
nepefaloTcs  ApYyroMy — HMCIOJNHMTENI0 [0  pelmeHuIo  3aBeAyromero  Jlerckoro — capa.

2.6.10. B ciyuae yBoJIbHEHHs pabOTHHKA WM Iepexoia Ha APYrod y4acTOK paboThl JOKYMEHTHI H
MaTepHallbl NEPeNaloTCs IO aKTy MpHeMa-Tliepeadd PYKOBOAMTENIO WM IO €ro yKa3aHHIO BHOBb
Ha3HAYCHHOMY COTPYIHHKY.

2.6.11. Ilocne cooTBETCTBYIOIIEr0 OOOCHOBAHUS CPOK HCIIOJIHEHHS JOKYMEHTa MOXET OBITh MPOIJIEH
PYKOBOJHUTEINEM, OTABIIMM IOPYYEHHE, €CIIH OTCYTCTBYIOT peaslbHbIe YCIIOBHUS BBITOJIHEHHS 3aJJaHUs B
CPOK.

2.6.12. He nomyckaercs fenaTh MOMETKH M pabodne 3alucH Ha JOKyMeHTe. Takue MOMETKH O BpEMEHH
IOCTYIUIEHUs JOKyMEHTa M MAaTepHajoB, O JaTaXx I[POMEXKYTOYHOIO HCIOJHEHHsS (TenepOHHBIX H
NUCbMEHHBIX 3alpocax), O JaTe M pe3yibTaTe OKOHYATEeIBHOIO MCIOMHEHHUs JENaloTCs Ha OTIACIIBHOM
JIUCTKE.

2.6.13. HcnonHuTens He JOJDKEH pasrjamiarh COAEP)KaHWE MOCTYNMHMBIIMX K HEMY JOKYMEHTOB H
IOJrOTOBJIEHHBIX IIPOEKTOB CIIy)KEOHBIX JOKYMEHTOB, C HUIMH MOTYT OBITH O3HAKOMJIEHBI TOJIBKO JIHIIA,
HMEIOIIUE OTHOIIEHUE K UX HCIIOJIHEHHIO.

2.7. Opeanuzayus pabomsi ¢ OMNPABIseMbiMU OOKYMEHMAMU.

2.7.1. Tlognucanusle 3aBeayrommuM JleTckoro caaa (ero 3aMecTUTENEeM) NOKYMEHTHI B TOT K€ JEHb
NEPENAIOTCs 3aBEAYIOLIMM MIIA UCTIOJHUTENEM JEIONPOU3BOAMUTEINIO I PETUCTPALIAH U OTIIPABKH.

2.7.2. Jlenonpou3BOAUTENH MEPE] PErHCTpaliell JOKYMEeHTa, OCTYIMBIIETO Ha OTIIPABKY, MIPOBEPSET
IIPaBUIIBHOCTH €ro 0hOpMIICHHUS:

- Hayipuue GJ1aHKa, MOIUCH, 1aThl, HEOOXOIMMBIX BU3 M CBEJICHHI 00 HCIIOTHUTEIE;

- HaJIMYMe 3arojIoBKa K TeKCTY, HOMepa U JaThl JOKYMEHTa, Ha KOTOPBIH 1aeTCs OTBET;

- IPaBUIIBHOCTE aJipeca MoIydaTelis;

- HaJMYMe YKa3aHHBIX B JOKYMEHTE NPUIOXKEHHH, a TakKe MaTepHalioB, Ha OCHOBAaHHH KOTOPBIX

TOTOBUJICS UCXOMISINHM JOKYMEHT (€CJIH 3TO OTBET Ha MOCTYIHBIIEE TUCHMO);

- HaJIN4yHe neYaTH B TeX cllydasx, Korja OHa noJiaraercs.
Henpasunsao ohopmiieHHEIE JIOKYMEHTBI BO3BpPALIAIOTCS UCTIOTHUTEIISIM.
2.7.3. Ecnu [OKYMEHT HampaBiIseTCS B HECKOIBKO aJpecoB, Ha OTIPaBKy CHAETCS CTOJIBKO

9K3EMIUIIPOB MOANMMUCAHHOIO MUChbMA, CKOJILKO HEOOXOAMMO Ul OTIpPaBKH BCEM ajpecaraM, U OJUH

9K3EMILISP KOIHH.

2.7.4. Tlocne mnpoBepku O(GOpPMIIEHHS JOKYMEHT PpETHCTPUPYETCS B JKypHale HCXOASAIIEH
KOPPECIIOHJICHIIMH U Ha BCEX 3K3eMILUIIpax JOKYMEHTa IMPOCTaBISETCS MCXOISAIIMN HOMED IO MOPSAKY.
JIucTel )XypHala ydeTa HCXOSIIeH KOPPECTIOHICHIIMH HyMEPYIOTCS, IPOIIHYPOBBIBAIOTCS U 3aBEPSIOTCS
nedatsio JleTckoro caga. PeructpanuoHHbI HOMEp JOKYMEHTa M JlaTa PErMCTpallié IPOCTaBIISIOTCS Ha
IOJUIMHHHKE JIOKyMEHTa B peKBH3UTax OJ1aHKa U Ha KOIMH, OCTaromecs B fnene Jlerckoro cana.

2.7.5. Vcxonsmui HOMEp COCTOUT U3 HOMEpa Jejla 110 HOMEHKIIATYpe JIeN ¥ MOPSAAKOBOTO HOMEpa.



3. Ilepenava J0KyMEHTOB B CTPYKTYPHbI€ NOApa3/ieIeHAs AAMHHHCTPANHH
Iléxunckoro paiiona. KoHTpob HCnoTHEHHS JOKYMEHTOB.

3.1. Hcxonsdmue NOKYMEHTHI (3ampOCHL, MHCBMa, OyXranTepckue, (UHAHCOBBIE JOKYMEHTHI M HHBIE
JOKYMEHTBI), HampapiseMble J[eTCKMM cafioM B CTPYKTYpHble IOJpa3sJelieHHs aJAMUHHUCTPAIMK
[1[éxrHCKOrO paiioHa MOArOTABIUBAIOTCS MCIIOIHUTENIEM M HANPABJISIOTCS 3aBeayromeMy JIeTcKoro cana
(WM ero 3aMeCTHTEIIIO).

HcnonHuTenb NOANMKMCHIBAET JOKYMEHT Ha IMIOCIIEAHEM JIUCTE B JIEBOM HHXKHEM YIIIy.

3.2. TloamucanHble 3aBemyrommm JleTckoro cama (€ero 3aMecTHTENIeM) AOKYMEHTHI B TOT XK€ JEHb
NIEPENAIOTCS 3aBEAYIOIIMM MM UCIIOIHUTENEM IEIONPOU3BOAMUTEINIO ISl PETUCTPALUHU U OTIIPABKH.

3.3. Jlenonpou3BOIOWTENh PETHCTPHPYET MCXOINAIIMHA JOKYMEHT B JKypHAJle HCXOMIsAIIEH
KOPPECIIOHICHINH, HalpaBisieMo B anmuHucTpanuio [[Ekurckoro paitona.

3.4. Jlenonpou3BoauTens (MpH HEOOXOAMMOCTH WCIIOJHHUTENb) IepenaeT HCXOISIIAM JOKYMEHT B
CTPYKTYpHOE Mofpa3fesieHue anMuHucTpanuu [[{EkuHckoro paiioHa B JEHb OIIHCAHUS PYKOBOIUTEIEM
(Ipy HEBO3MOXHOCTH — Ha CleAylomuid pabouwii JeHb), MOA IOANUCH B JKypHAlIe HCXOMAIIEH
KOPPECIIOHICHIIUH.

3.5. Hcxonmamuii NOKYMEHT (3ampoc, NMHUCHEMO, OyXraiTepckue ¥ (UHAHCOBBIE JOKYMEHTHI, p.)
IOJUIEXUT HCIOJHEHUIO (pacCMOTPEHMIO, NOATOTOBKE OTBETAa) CTPYKTYPHBIMH IOApa3JeICHUSIMHU
agmuuucTpanuu II{€kuHCKOrO paiioHa B CpPOKH, YCTaHOBJICHHbIE HOPMAaTHBHBIMH-IIDABOBHIMH aKTaMHU
Poccuiickoit @enepanun, Tynsckoit obnactu, I1[EkuHCKOrO paifoHa IS UCIIOIHEHHS COOTBETCTBYIOIIUX
JIOKYMEHTOB.

3.6. B cayuae Bo3BpalieHUs] HCXOISIIET0 JOKYMEHTAa CTPYKTYPHBIM IOpa3/ie/IeHHEM aMUHUCTPALAM
II[éxunckoro paiiona B Jlerckuii caqaa 10paboTKY, AETONPOM3BOUTEND JeIaeT OTMETKY O BO3BPAIEHHH
JNOKYMEHTa (C yKa3aHMeM JaThl BO3BpAallleHHs) B JKypHalIe HCXOASAIIEH KOPPECIOHAEHIMH B
anmuHKcTpanuio lllexuHckoro paifoHa U nepeaeT JOKYMEHT UCTIONHHUTEIO B JIEHb MOCTYIUIEHUS WM Ha
crenyromui pabounii 1eHs.



3.7. JlokyMeHT, BO3BpalleHHbIH CTPYKTYPHBIM MOJIpa3/ielieHueM aaMuHucTpanuu [1[ékunckoro paitona B
Jletckuii cax Ha IOpaboTKy, MOUISKHUT J0paboTKe B TeyeHHWe Tpex paboumx aHei. Mcreyenwe cpoka
HAuYMHAETCS Ha CIEeIYIOMUHN IeHb MOCIIe MOCTYILIEHHS JOKYMEHTA HCTIOJTHUTEITIO.

3.8. ITloanucaHHBI# HCHONHHUTENEM A0pabOTaHHBIM JOKYMEHT (C YCTPaHEHHBIMH 3aMEYaHHsIMH,
BHECEHHBIMM HEOOXOIMMBIMH CBEJCHUSIMH H T.II.) IIEPEIAETCS HCIIOTHUATENIEM Ha IOJITHCH 3aBeIYIOLIEMY
JleTckoro cana (ero 3aMecTHTEIO).

3.9. IloanucaHHbI PYKOBOAMTENEM JOKYMEHT IMOJ TEM )K€ PETHCTPAIHOHHBIM HOMEPOM II€peNaeTcs
JIENIONIPOU3BOJUTENIEM B CTPYKTYpHOE HoapaszeneHue anmuHucTpanuu [Il€kuHCKOrO paitoHa mnox
NOJANKUCh B JXKypHale (B JONOJNHWUTENbHOM rpade TOro jxe perucTpalliOHHOTO HOMEpa), C LENbIO
OTCJIE)KUBAaHHUS CPOKOB HCIOJHEHHUS JIOKYMEHTOB COTpPYOHHKaMH JIeTCKoro cama M CTPYKTYPHBIMH
noJpa3/ielleHusIMU anMuHrcTpanuu [1EkuHCKOro paioHa.

4. OcobennocTH padoThI ¢ YIEKTPOHHBIMH JOKYMEHTAMH.

4.1. Ilpuem »SIEKTpPOHHBIX JOKYMEHTOB M3 OpraHOB BIAacTH, JApPYTHX OpraHH3alui Hu
OTIpaBKa 3NIEKTPOHHBIX JOKyMEHTOB OCYIIECTBISIETCS Jenonpon3BoauteneM Jlerckoro cana.

4.2. DnexTpoHHBIE JOKYMEHTHI CO3JAIOTCs, OOpabaThIBAIOTCA H XPaHATCS B  CHCTEME
JIEKTPOHHOTO NOKYyMeHToo6opoTa. JIOKyMeHTHI, co3aBaeMble B JIETCKOM caly | IMOCTyHalollue Ha
OymMaXXHOM HOCHUTEJNIe, BKJIIOYAIOTCS B CHCTEMY JJIEKTPOHHOrO JOKyMeHTooOOopoTa mocie
CKaHMPOBAHMS U CO3/IaHHS IEKTPOHHBIX 00pa3oB JOKYMEHTOB.

4.3. DnekTpoHHBIE COOOIIEHMS, MOCTYNAOUME OT JPYyrHX JHMI 1O 3JEKTPOHHOW IoyYTe
WIA T1I0 CHCTEMaM »JJIEKTPOHHOIO JOKYMEHTO00OOpOTa, MPOXOAAT PETUCTPAlUI0 B CHCTEME
3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000pOTA B MOPS/IKE, YCTAHOBICHHOM B paszere 2.2. HacTosuiero [lonoxeHus.

4.4. DnexTpoHHOe CcOOOLIEHHE COCTOMT M3 CONPOBOIMTENBHOH M  COJEpXKaTeIbHOMH
YacTei. ConpoBoaurenbHas 9acTh npefHa3HayeHa  JUIs aJipecariu coobuieHus,
coJep)KaTelpbHasi 4YacThb NpPEACTaBiIseT COo00M TeKCT cooOmeHuss MO0 TEKCT COOOIEHHS C
NPUCOCIUHEHHBIMM  (aiiiaMu, CcomepKallUMH  JJIEKTPOHHYIO  KONHIO  (QJIEKTPOHHBIM  006pa3)
JIOKyMEHTa WY JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT ¥ X PEKBU3UTHI.

4.5. CocraBnenue, o0QGOpPMIEHHE M  COIJIACOBAHHE IPOEKTOB  JJIEKTPOHHBIX  JOKYMEHTOB
OCYIIECTBIISIOTCS o o0mmM IIpaBUJIaM JIENIOTIPOU3BO/ICTBA, YCTaHOBJICHHBIM B
OTHOLIEHWH  AHAIOTMYHBIX JIOKYMEHTOB Ha OyMaXXHOM HOCHTENle. JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT
JIOJDKEH MMETh PEKBHU3HTHI, YCTAHOBIICHHBIE JUIS aHAJOTUYHOIO JOKYMEHTa Ha OyMaKHOM HOCHUTEJe,
3a HCKJIFOYEHUEM OTTHCKA IT€YaTH, KOTOPBIH, 10 BO3MOKHOCTH, CKAHHPYETCS ¢ GyMa)KHOTO HOCHTEIS.

4.6. EnuHume#t ydeta SJEKTPOHHOIO JOKYMEHTa SBISETCS JJICKTPOHHBIA  JTOKYMEHT,
3apEerHCTPUPOBAHHBIH B CHCTEME DJJIEKTPOHHOro JokyMeHToobGopora Jlerckoro caga.
DNIEeKTPOHHBIH JOKYMEHT, UMEIOIIHHA PUIIOKEHHS, PETHCTPUPYETCS KaK OUH TOKYMEHT.
4.7Ilocne  oTmpaBKH 3JIEKTPOHHOTO JOKyMEHTa, JOCBUIKM ajJpecaTy ero KONHH Ha
6yMaXHOM HOCHTeNle, KaK NpaBUI0, He TpeOyeTcs NpH YCIOBHH, YTO ajpecarT He 3alpaliiBaeT
oTBeTa Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE.

48. OtBersl .Ha oOOpamleHHs TpaXIOaH, IMOCTYNHBIIHX YEpe3 CHCTEMY  DJIEKTPOHHOTO
[IPaBUTENBCTBA: 3asABUTENI0 00s3aTelbHO MaeTcss IMHCHMEHHBIH OTBET, HalpaBiIseMBId IO
IIOYTOBOMY aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpallieHHH.

49. OTHpaBHTCJIB 3JICKTPOHHOI'O COO6HICHI/I$[, coacpxKamero SJICKTPOHHYIO KOITHIO
AOKYME€HTA, HECET OTBECTCTBCHHOCTL 3a COOTBETCTBHE COACPIKAHUS SHCKTPOHHOﬁ KOITHH
COZAEPIKAHUIO NOJJIMHHHUKA JOKYMCHTa Ha 6YMa)KHOM HOCHTCIIC.

S. OTBeTCTBEHHOCTH 32 HAPYIIEeHHE CPOKOB NPH OPraHHU3ALHH JOKYMeHT0000poTa.

51. Ilpu HapymeHHH CpPOKOB HCIOJHEHHS [IOKYMEHTOB, CPOKOB JOpabOTKH JOKYMEHTOB
COTpyAHHKaMH JleTCKOro caja, MCHOJMHHUTETH (P HAJIMYHM HMX BHHBI) HECYT OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C JACHCTBYIOIIUM 3aKOHOIATETECTBOM.

52 [lpy  HapymieHHMH  yCTAaHOBJIEHHBIX  JICHCTBYIOIIMM  3aKOHOJATEIbCTBOM  CPOKOB
pacCMOTPEHHUSI, HCIOJHEHHUS JOKYMEHTOB, MOCTynuBmMX u3 Jletckoro caxa B
CTPYKTYpHBIE mojpaszaeineHus anMuuHuctpanuu ll€kuHCckoro paitona, 3aBenmyrommit Jlerckoro cana
(ero 3aMECTHUTEID) MOXET OOpaTHThCS K PYKOBOJCTBY aIMHUHUCTPALHH



[l[ékunckoro  palioHa O  TNPUBJICYEHHH  COTPYAHHKOB, [JONMYCTHBIIMX  HApyIIEHHE
PYKOBOIMTENEH  COOTBETCTBYIOIIMX  MOJpa3AeieHHi K  OTBETCTBEHHOCTH, YCTaHOBJIEHHOM
JEHCTBYIONIUM 3aKOHOIATEIECTBOM.



